{{Entreprise}}
{{AdresseEntreprise}}
{{Client}}
{{AdresseClient}}
Fait à {{Ville}}, le {{Date}}
Objet : rappel — facture n° {{NuméroFacture}}
Madame, Monsieur,
Sauf erreur ou omission de notre part, la facture n° {{NuméroFacture}} du {{DateFacture}}, d'un montant de {{Montant}} euros, arrivée à échéance le {{DateEchéance}}, demeure impayée à ce jour.
Il s'agit certainement d'un oubli. Nous vous remercions de bien vouloir procéder à son règlement dans les meilleurs délais.
Si votre paiement s'est croisé avec ce courrier, nous vous prions de ne pas en tenir compte.
Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
{{Signataire}}


{{Entreprise}}
{{AdresseEntreprise}}
{{Client}}
{{AdresseClient}}
Fait à {{Ville}}, le {{Date}}
Objet : deuxième relance — facture n° {{NuméroFacture}} impayée
Madame, Monsieur,
Malgré notre précédent courrier, la facture n° {{NuméroFacture}} du {{DateFacture}}, d'un montant de {{Montant}} euros, échue le {{DateEchéance}}, reste à ce jour impayée.
Nous vous demandons de procéder à son règlement sous 8 jours à compter de la réception de la présente. À défaut, nous nous verrons contraints d'engager une procédure de recouvrement.
Nous restons à votre disposition pour convenir, si nécessaire, de modalités de paiement.
Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
{{Signataire}}


{{Entreprise}}
{{AdresseEntreprise}}
{{Client}}
{{AdresseClient}}
Fait à {{Ville}}, le {{Date}}
Objet : MISE EN DEMEURE — facture n° {{NuméroFacture}}
Lettre recommandée avec accusé de réception
Madame, Monsieur,
Malgré nos relances des {{DateRelance1}} et {{DateRelance2}}, la facture n° {{NuméroFacture}} du {{DateFacture}}, d'un montant de {{Montant}} euros, échue le {{DateEchéance}}, demeure impayée.
Par la présente, nous vous mettons en demeure de régler la somme de {{Montant}} euros sous 8 jours à compter de la réception de ce courrier.
À défaut de règlement dans ce délai, nous engagerons sans nouvel avis toute procédure judiciaire utile au recouvrement de notre créance, majorée des intérêts de retard et de l'indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement prévus par la loi.
La présente mise en demeure fait courir les intérêts légaux conformément à l'article 1344-1 du Code civil.
Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
{{Signataire}}
